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MANUAL DE SOLICITUD DE INFORMACION DE DEUDA
DE BIENES INMUEBLES PARA NOTARIAS
A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA DEL OAGRC

Mediante este tramite los notarios y empleados de notario, pueden solicitar al Organismo Auténomo de
Gestion Recaudatoria de Cartagena la situacién de deuda de bienes inmuebles.

Requisitos:

e Disponer de un certificado digital reconocido y valido de notario o empleado de notaria.

( https://www.ancert.com/liferay/web/ancert/certificados-para-empleados)

e Tener instalado y configurado dicho certificado digital en el almacén de certificados del navegador
(https://sede.oagrc.es/oagrcSede/vistas/infoTestCerti.xhtml)

e Tener instalado y configurado el programa de “autofirm@”
(https://sede.oagrc.es/oagrcSede/vistas/ayuda auto_firma.xhtml)

e Disponer de la referencia catastral del inmueble que se quiere consultar

Pasos a seguir

1-Entrar en el tramite “SOLICITUD DEUDA PARA LAS NOTARIAS” .....viiiiieeteeeieeerte sttt 2
2-Pulsar en la opcion “Con certificado Digital” .......c..eeiiiiieiiciie e e e e e 3
3-Seleccionar el certificado digital Valido .......occuiiiiiiiiiii e e 4
4-Verificar y completar los datos asociados a 1a NOTAIa. .......cccecuiiiieciiiieccieee et eeareea e 5
5-PulSar €N NUEVA SOHCITUT ........eiiiiiieiie et st s e e b et e s e e sbe e e sar e e saneesaneeesareeennes 6
6-Introducir los datos de la nueva solicitud Y SONCItAr .....c.eeiiiiiiiiiiee e 7
7-Firmar 12 SOliCitud — AULOFIFM@ ...c..eoimiiiiieieeceee ettt e sreesreesane e 8
8-Descargar la informacion sobre 1a deUda..........oe i e e 13


https://www.ancert.com/liferay/web/ancert/certificados-para-empleados
https://sede.oagrc.es/oagrcSede/vistas/infoTestCerti.xhtml
https://sede.oagrc.es/oagrcSede/vistas/ayuda_auto_firma.xhtml

e Ayuntamlento

‘; Cartagena
{4 V ORGANISMO DE GESTION

S RECAUDATORIA

OAGRC

1-Entrar en el tramite “SOLICITUD DEUDA PARA LAS NOTARIAS”

Bien desde la pagina de INICIO o desde TRAMITES (con certificado digital) se puede acceder al tramite de
solicitud de deuda para las notarias

®&) oAGRC SEDE

(¢ @ sedeoagrces

Aplicaciones Sitios sugeridos

INICIO

24 horas al dia con total seguridad

Domiciliaciones

Domicilie comodamente su
recibos. Crden de domiciliacion de
Adeudo Directo SEPA.

Servicios y Tramites disponibles
Cartagena disponibles en Internet.

Recibos y cartas de pago

. .
o Recibos Pendientes
—— Puede imprimir cualquier recibo en

periodo voluntario de pago durante

Impresién de Recibos Pendientes
Impresion de Cartas de Pago

Detalles de Recibos Domiciliados

Pago de Recibos en Periodo Voluntario
Pago de Expedientes en Peridodo Ejecutivo
Solicitud de Carta de Pago

Recibos de mercadillos

TRAMITES

El Galeria de Web Slice Suggested Sites

EA Web Slice Gallery €

EDICTOS

TRAMITES DESTACADOS

Pago de Recibos
Pague sus recibos en periodo
voluntario comodamente online,
con tarjeta de crédito o débito.

B PR
Pago de Cartas de
Pago
Pague las cartas de pago
cdmodamente online, con tarjeta
de crédito o débito

Notaria Martinez P...

* ¢ A @

e MANTENIMIENTO... e » Otros marcadores
SEDE
ELECTRONICA
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Instancia General
Presentacion de cualquier escrito
referente a cualquier tema para el
que no exista un tramite especifico.

Validar Documentos

Permite comprobar la validez y
autenticidad de un documento
electrénico emitido por el OAGRC.

LB

Através de la Sede Electronica del Organismo Autdnomo de Gestion Recaudatoria de Cartagena, los ciudadanos tendrén acceso a los servicios y datos de este Organismo del Ayuntamiento de

Tramites y servicios

Instancia General

Consulta de Edictos

Domiciliacién Bancaria

Modificacion y Correccion de Datos Personales
Quejas y Sugerencias

Solicitud de Plan Personalizado de Pago
Contacto

Documentos y justificantes
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Validacién de Documentos

Calendario del Contribuyente

Descarga de Documentos

Certificado de Pago IVTM para la DGT

Solicitud de informacion de deuda para las Notarias
Justificante de Pago Online

Consulta Plan Personalizado de Pago

Qué es la Sede

Es un espacio electronico de relacion con el Organismo Auténomo de Gestion
Recaudateria de Cartagena, es decir, un punto de acceso Unico a disposicion de la
ciudadania y de las empresas, que representa una mueva manera de realizar las
gestlones publicas, sin restncclones horarias ni de espacio, con maxwma seguridad y

CONSULTA
DE_FNICTNS.
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2-Pulsar en la opcidon “Con certificado Digital”
Desde esta pantalla se informa de la legislacidn aplicable. Pulse la el enlace “Con certificado Digital” para
continuar con el tramite.

RC SEDE x +

&« c AN guro | localhost:8: * @ o :
i Aplicaciones [ Sitios sugeridos  [J] Galerfa de Web Slice [ Suggested Sites  [J] Web Slice Gallery Notaria Martinez .. @ MANTENIMIENTO.. @ » Otros marcadores
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Bienvenido a la Sede Electronica del OAGRC

A través de esta plataforma se proporciona un punto de acceso a la sede y sus servicios electronicos en donde podra realizar sus tramites durante las 24 horas de los 365 dias del ario.
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Solicitud de deuda para las Notarias
icado digital de notaro o de notaria

Para obtener la informacién, es preciso disponer d onacido.

Proceso:

La regulacion normativa del servicio, nace a resultas de la entrada en vigor del art. 64.1 del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por el Real Decreto
Legislativo 04 del 5 de Marzo de 20! BOE nimero 59 del En Iz misma se regula |2 obligacion del notario a informar en la escritura pdblica de ransmision de inmuebles de

a existencia o no de deudas del 1Bl en relacion con el bien objeto de transmisicn

Articulo 64. Afeccién real en la transmision y responsabilidad solidaria en la cotitularidad.

objeto de dichos derechos
# 0s efectos, los notarios
sto scbre Bienes Inmuebles asociadas al
n subsista por no haberse aportado la

los supu

0s de cambio, por cualguier causa, en la titularidad de los derechos gue ¢ echo imponible este impuesto, los bienes in|
aran a s al pago de |a totalidad de la cuoia tributaria, en régimen d spensabilidad subsidiaria, en los terminos previstos en Ia Ley
solicitaran informacion y advertiran expresamente a los comparecientes en los documentos gue autoricen sobre |as deudas pendi
nmueble que se fransmite, sobre el plaze dentro del cual estan obligados los interesades a pre: declaracion por el impu
referenc astral nmueble, conforme al apartado 2 del articulo 43 del texto refundido de 1a L Catastro Inmabiliario y otras normas trioutarias, sobre la afeccion de los bienes al
pago de la cuoia tribuiaria y, asimismo, sobre las responsabilidades en que incurran por la falta de preseniacion de declar: s, el no efeciuarlas en plazo o la presentacion de
raciones falsas, incompletas o inexactas, conforme a lo previsto en el articulo 70 del texte refundido de la del Catastro Inmaobiliario y otras normas fributarias

a -

Legislacion:
/&) Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, per el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
- Accesos:

L] & Con Certificado Digital
-
el
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ORGANISMO AUTONOMO GESTION

RECAUDATORIA CARTAGENA




Ayuntamiento
Cartagena

RECAUDATORIA .

3-Seleccionar el certificado digital valido
Se abrira un didlogo para que seleccione un certificado de notario o de empleado de notaria valido y no
revocado. Solo los certificados de tipo notario o empleado de notaria le permitirdn continuar con el tramite.

& X (@ localhost:80 T @ o H I

Aplicaciones E Sitios sugeridos Galeria de Wy ) 3 X VIENTO.. (5] » Ctros marcadores
Seleccionar un certificado

OAGRC SEDE

N
© INICIo 1 Seleccions un ceriificado para autenticar tu identidad en localhoss8443. SEDE
I Asunto Emisar Muamera de serie - ELECTRONICA
b RN EE f LR " | S | FEE T TN VUINVEE
NOTARIO FICTICIO ESPANCL...  AMCERT Certificado...  36C03E493010BC065D160D72...
Bienvenido a la Sede Electronice
A través de esta plataforma se proporciona un pi BC- 15 nte las 24 horas de los 365 dias del aiio.
Q7.
PRI RS 1T T T S
160 -

Solicitud de deuda para

Para obtener la informacion, es precisg

Datos del certificado Cancelar

a resulias de |a entrada en vigor del art. 84 1 del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por el Real Decrsto
OE namero 59 de 004). En la misma se regula la obligacion del notario a informar en la escritura publica de fransmision de inmuebles de
4n con el bien abjeto de transmision.

Proceso:

La regulacion normativa del servicio, n
Legislativo 2 4 del 5 de Marzo de 2

a existencia o no de deudas del 15l en relaci

Articulo 64. Afeccidn real en la transmision y responsabilidad solidaria en la cotitularidad.

1. En los supuestos de cambio, per cualquier causa, en la titularidad de los derechos gue constit hecho imponible de este impuesto, los bienes inm objeto de dichos derechos
quedaran al pago de la totalidad de la cuota tributaria, en régimen de responsabilidad subsidiaria, en los términos previstos en la Ley General Tribu: \ estos efectos, los notarios
solicitaran informacion y advertirdn expresamente a los comparecientes en los documentos que autoricen sobre las deudas pendientes por el Impussta sobre Bienes Inmuebles asociadas al
nmueble que se transmite, sobre el plazo dentra del cual estan obligados los interesados a presentar declaracion por el impuesto, cuando tal obligacian subsista por no haberse aportado 12
referencia catastral del inmueble, conforme al apartado 2 del articulo 43 del texto refundido de la Ley del Catastro Inmabiliario y otras normas fributarias, sobre la cion de los bienes al
page de la cuota tributaria y, asimismo, sobre las responsabilidades en que incurran por la falta de presentacion de declaraciones, el no efectuarlas plazo o la presentacion de
declaraciones falsas, incompletas o inexactas, conforme a lo previsto en el articulo 70 del texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario y otras normas tributarias.

Legislacion:
2 | /& Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
- Accesos:
ﬁ & Con Certificado Digital
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4-Verificar y completar los datos asociados a la notaria.

Una vez seleccionado el certificado, se presentard una pantalla con la informacidn basica asociada a su
certificado digital. Debera revisar, corregir y completar los datos requeridos, que seran almacenados para

sucesivas solicitudes.

— T T ——
- |
) ©AGRC SEDE X '+R L
<« [&] A No es seguro | localhost/oagreSede/vistas/concerti/notaria/notaria-datos.xhtml w ® o
| 2 Aplicaciones Sitios sugeridos  [[J] Galeria de Web Slice Suggested Sites  [J] Web Slice Gallery  ©  Notaria Martinez P... @ MANTENIMIENTO... @ » Otros marcadores
® ) . SEDE
INICIO TRAMITES EDICTOS TRAMITES DESTACADOS
ELECTRONICA

OAGRC

Solicitud de deuda para las Notarias
Desde este servicio de consulta las Notarias podran obtener informacion de deuda para los Bienes Inmuebles que necesiten dentro del municipio de Cartagena.

~{ Solicitante I

DNI: Nombre:
00000000T NOTARIO FICTICIO ESPANCL PRUEBAS
Cod.Notaria Tipo: EMail:
000000012 NOTARIO no-mail@correonoiarial com
{ Notaria I
Cod.Notaria Plaza: *
000000012 CARTAGENA
Direccién: *

CALLE NOMBRECALLE N° 0, PISO1A

Municipio: * [ Provincia: =
CARTAGENA 30201 MURCIA
Notario: * DNI: =
NOTARIO FICTICIO ESPANOL PRUEBAS 000000007
Teléfono: * Email
!"— 3888123456 no-mail@correonotarial.com

Comprugbe y complemente los datos de la notariz antes de continuar.

Continuar
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5-Pulsar en nueva solicitud
Pulse el botdn “Nueva Solicitud” para continuar con el tramite

puge e * (U
& onee | & . .
&« C A No localhost/oa htm * @ o : I
i Aplicaciones [ Sitios sugeridos  [J Galeris de Web Slice ’ Sallery Notaris Martinez P.. @ MANTENIMIENTO.. @ » Otros marcadores
[
@ INICIO TRAMITES EDICTOS TRAMITES DESTACADOS SEDE
] ELECTRONICA
i 1] NOTARIO no-mail@correonotarial com
Notaria
Cod.Notaria Plaza: *
0 0012 CARTAGENA
Notario: * DNI:

NOTARIO FICTICIO ESPANOL PRUEBAS

Solicitudes
E=t)
e Mostrar 10 v |registros Buscar

N° Solicitud Fecha Solicitante Ref. Catastral Titular Estado

Ning(in dafo disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al O de un total de 0 registros

nueva solicitud para cumplimentar los datos del bien inmueble y tramitar
¥ podra Gescargar el documento informativo. Asi mismo una vez res

n creada se mostrara
je notificacion a la

jiente. Una vez resuelia p
n ds email suministraca en &l p

C se establecera como

Volver Nueva Solicitud
L] ’
bt
N

GHT
ORGANISMO AUTONOMO GESTION
OAGRC RECAUDATORIA CARTAGENA
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6-Introducir los datos de la nueva solicitud y solicitar
Debe introducir los datos concretos de la nueva solicitud. Los datos minimos requeridos es la referencia
catastral. Sin ella no podra continuar.

En el campo descripcidn puede introducir la el domicilio de dicha referencia o algin dato descriptivo
significativo y necesario para que el OAGRC pueda tramitar la solicitud.

En el campo observaciones, puede introducir alguna indicacién o nota que pueda ser de interés para el
OAGRC.

Pulse el botén “Solicitar”

B e — [ % —E=Fe——)
pageseos * L
® L a
< C A No esseguro | lecalhost/oag e/vista. certi/notaria/notaria-solicitud.xhtm| w ® o
i Aplicaciones [ Sitios sugeridos ] Galerfa de Web Slice [ Suggested Sites  [J] Web Slice Gallery  © Notaria Martinez P.. @ MANTENIMIENTO.. @ » Otros marcadores
(]
m INICIO TRAMITES EDICTOS TRAMITES DESTACADOS SEDE
] ELECTRONICA
' 000000012 CARTAGENA
| Notario: * DNI: *
NOTARIO FICTICIO ESPANOL PRUEBAS 00000000T

Informacidn solicitada

Ref.Catastral:

9872023VH5TI7S0001 WX

-

&
s
]

Titular:

i

Descripcion

V"

Cf ANGEL BRUNA N°0 30201

A L‘
E‘n

A
s
N

y
(-

Observaciones:

HE Volver | Solicitar
s

CARTAGENA




. Ayuntamiento
y Cartagena

o™ OAGRC

7-Firmar la Solicitud - Autofirm@
Se abrira un dialogo donde se muestran los datos que se van a firmar digitalmente.

B

) CcAGRC SEDE X | 4
"
& C A Noesseguro | localhost/oagrcSede/vistas/concerti/notaria/notaria-solicitud.xhtml ¥r ® o
i Aplicaciones  [B Sitios sugeridos Galeria de Web Slice  [B] Suggested Sites [l Web Slice Gallery  © Notaria Martinez P.. @ MANTENIMIENTO.. @ » Otros marcadores
m INICIO TRAMITES EDICTOS TRAMITES DESTACADOS SE DE
OAGRC ELECTRONICA

000000012 CARTAGENA

Notario: * DNI:

NOTARIO FICTICIO ESPANOL PRUEBAS 00000000T

{ Informacion solicitad }

Ref.Catastral:
-+ Datos a Firmar X E
9872023VH5797S0001WX
1 | TRAMITE b
TR A Solicitud de deuda para las Notarias 11 |
JUAN ESPEANOL ESPARI

SOLICITANTE

Codigo de notaria: 000000012

Notario: NOTARIO FICTICIO ESPANOL PRUEBAS

INFORMACION SOLICITADA

Descripcion

1 Referencia Catastral: 9572023VH579750001WX -
C/ ANGEL BRUNA N°0 302

Titular: JUAN ESPEARNOL ESPANOL

Descripcién C/ ANGEL BRUNA N°0 30201

Observaciones

NOTA: Para realizar la firma digital es necesario tener instalado el software de firma llamado AutoFirma, | ©@  Ver XML
Observaciones: que puede descargar e instalar haciendo click agui
1 Consulte la pagina de ayuda de Autofirma para mas informacién & Firmar

Volver Solicitar

p— 00 L A S R LA, S ——— ) o S, V. Lo

Pulse el botén “Firmar”

En este punto deberia abrirse y ejecutarse automaticamente el programa de “AutoFirma”
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B oo o OAGRC

outofirm@ N

a digital es necesanc tener instalado el sottware de nrma llamado Autokirma, | © ver AmL
ar & instalar haciendo click aqui.

Si no se abre o no funciona correctamente en este enlace puede consultar una guia de instalaciény
configuracion:

https://sede.oagrc.es/oagrcSede/vistas/ayuda auto firma.xhtml



https://sede.oagrc.es/oagrcSede/vistas/ayuda_auto_firma.xhtml
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Si el programa se ejecuté con éxito, se le requerira para que seleccione el certificado digital con el que quiere

firmar digitalmente la solicitud.

Debe seleccionar el mismo certificado (notario o empleado de notaria) que utilizé para autenticarse.

=@ =
x +
&« c A Noesseguro | localhost/oac ‘concerti/notaria/notaria-solicitud.xhtm w ® o
it Aplicaciones [ Sitios sugeridos [ Galeria de Web Slice [ Suggested Sites  |[J] Web Slice Gallery  © Notaria Martinez P... @ MANTENIMENTO.. @ » Otros marcadores
® : : SEDE
INICIO  TRAMITES EDICTOS  TRAMITES DESTACADOS
OAGRC ELECTRONICA
000000012 CARTAGENA |
Notario: * DNI: =
- Didlogo de Sequridad =
NOTARIO FICTICIO ESPANCL PRUEBAS

Seleccione un certificado LQJ e

—I Informacion solicitada l—

Ref.Catastral: 7
Datos a Firmar
Gn

9372023VHE797S0001WX
TRAMITE do
Trtular: Solicitud de deuda para las p—
JUAN ESPEANOCL ESPANC SOLICITANTE o
Codigo de notaria: \ do
Notario: B
= &
INFORMACION SOLICI n

Descripcién

Referencia Catastral: o

Cf ANGEL BRUNA N°0 3021
Titular: o

Descripcion | NOTARIO FICTICIO ESPANOL PRUEBAS
P | Emisor: ANCERT Certificados FERN W2. Uso: Autenticacidn

Observaciones &) Valido desde: 02/05/2019 hasta 30/04/2024
" Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado L
NOTA: Para realizar Ia firm
B Observaciones: que puede descarg:
g—' Consulte |a pagina S
i | OK Cancel
L
F - 3
v :'u P
R
=]

Volver Solicitar

10
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Acepte el dialogo de seguridad de que una aplicacién estd usando su certificado para firmar datos. Es posible

que deba introducir la clave del certificado si asi lo tiene configurado.

e s L= = X ]
) ©CAGRC SEDE x +
&« c A No es sequro \ localhost/oagrcSede/vistas/concerti/notaria/notaria-solicitud.xhtml T @ o H
222 Aplicaciones Sitios sugeridos  [J] Galeria de Web Slice Suggested Sites ] Web Slice Gallery (© Notaria Martinez P.. @ MANTENIMIENTO.. @ » Otros marcaderes
m INICIO TRAMITES EDICTOS TRAMITES DESTACADOS SEDE
OAGRC ELECTRONICA
| 000000012 | ‘ CARTAGENA ‘ [
Notario: * DNI: *
T
1k | NOTARIO FICTICIO ESPANOL PRUEBAS ‘ | 00000000T ‘ i'_ ]
s
.
o coioagn |
Ref.Catastral:
Datos a Firma x
| 4872023VHETOTS0001 WX E Eatim T S e e reambio) BE
-} TRAMITE J
Swsin] i Una aplicacién esta solictando acceso a un elemerto i3
" = . Solicitud de d protegido. 102019 13:50:34 ;|
— JUAN ESPEANOL ESPANG SOLICITAN
Codigo de n -
; - Cortraseiia para !
p—— Notario: Clave privada de CryptoAP y
e INFORMA(|
! Descripcion )
P -~ 4 | Referencia | - A
- CI ANGEL BRUNA N°0 302( ~
Titular:
Descripcion [Chceptar | [ cancelar | [ Detalles §
Obser
l £
NOTA: Para realizar |a firma digital es necesario tener instalade el software de firma llamado AutoFirma, | @ Ver XML - 1B
Observaciones: que puede descargar e instalar haciendo click agui. Y
— Consulie la pagina de ayuda de Autofirma para mas informacian
g
e
£ -
|
=]

| Volver | Solicitar |

0 A

11



Espere a que se firmen los datos y sean recibidos por la sede electrénica. Una vez recibidos le aparecera una

s
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pantalla como la siguiente, donde podra descargar un documento PDF justificante de la solicitud.

x L+

Bienvenido a la Sede Electrénica del OAGRC

A través de esta plataforma se proporciona un punto de acceso a la sede y sus servicios electronicos en donde podra realizar sus tramites durante las 24 horas de los 365 dias del aiio.

YT VTR T YT T TNT R T P T T T T e T

Solicitud de deuda para las Notarias
- Desde este servicio de consulta las Notarias podran obtener informacion de deuda para los Bienes Inmuebles que necesiten dentro del municipio de Cartagena.

(S

* © 0O

localhost/oa oncerti/notaria/notaria-solicitud.»

* Aplicaciones [ Sitios sugeridos [ Galeria de Web Slice [} Suggested Sites [} Web Slice Gallery Notaria Martinez P... @ MANTENIMIENTO.. @ » Otros marcadores
@ INICIO TRAMITES EDICTOS TRAMITES DESTACADOS SEDE
ELECTRONICA

Solicitud de deuda recibida correctamente recibira un correo electronico cuando este disponible. Puede consultar en cualquier momento el estado de sus
solicitud en esta Sede Electronica. Si tiene algin problema, puede ponerse en contacto no nosotros.

mite:2019/443
cripcion: Solicitud de deuda para las Notarias
N° de Registro: 2200/ 1
Pulse el siguiente botén para descargar su justificante.

B Justificante

Volver

ORGANISMO AUTONOMO GESTION
RECAUDATORIA CARTAGENA

I
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8-Descargar la informacion sobre la deuda
La informacion sobre la deuda del bien inmueble estara disponible una vez la solicitud sea atendida por un
gestor de este organismo.

Cuando esto ocurra recibira un email informandole de que ya esta disponible la informacién solicitada.
Podra entonces descargarla desde la pagina de solicitudes:

https://sede.oagrc.es/vistas/concerti/notaria/notaria-solicitudes.xhtml

P=FE )
x |+
&« C A Noesseguro | localhost/oagrcSede/vistas/concerti/notaria/notaria-solicitudes.xhtm * @ o
Hf Aplicaciones  [M Sitios sugeridos [} Galeria de Web Slice [ Suggested Sites  [J] Web Slice Gallery  © Notaria Martinez P.. @ MANTENIMIENTO.. @ » Otros marcadores
@ INICIO TRAMITES EDICTOS TRAMITES DESTACADOS SEDE
I Cod.Notaria Tipo: EMail:
l 000000012 NOTARIC no-mail@correonotarial com
|
1
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